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Práctica Ms Word Junior 

Formato de la Fuente 
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Ms Word - Formato de la fuente 

Temas a Ejercitar 

• Tipo de fuente 

• Tamaño 

• Color de fuente 

• Estilos de fuente 

o Negrita 

o Cursiva 

• Efectos de fuentes 

o Mayúsculas 

o Tachado  

o Versalitas 

• Subrayado y color de subrayado. 

• Cambiar mayúsculas y minúsculas. 

• Uso del resaltador.  

En la cinta de opciones ir a la solapa Inicio, disponemos de las siguien tes opciones 

 

 

 

 

Al hacer clic en la f lecha accede mos 

a la ventana formato de Fuente. 
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Vamos a trabajar en la solapa Fuente  con los comandos señalados 
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• Ejercicio 1 – abrir el archivo base Curie 1.docx de la carpeta Formato-Fuente  

1 Fuente  Verdana de 12 puntos,  color negro 

2 Eliminar efectos  Tachado  y  Mayúsculas 

3 Aplicar estilos Negrita y cursiva 

4 Utilizar  Resaltador 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

Versalitas 

Subrayado color  verde raya y puntos 

Fuente Algerian de 16 puntos 

Pasar a Mayúsculas 
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• Ejercicio 2 – abrir el archivo base Curie 2 de la carpeta Formato-Fuente  

1 Aplicar y/o eliminar estilos Negrita, cursiva y subrayado 

2 Aplicar efectos  Tachado doble y Mayúsculas 

3 Eliminar efecto   Versalitas 

4 Eliminar  Resaltador 

5 Cambiar mayusculas a minusculas Tipo Oración  

6 Fuente  Color 

 

   

Efecto Mayúsculas  

Subrayado color rojo 

Tamaño de fuente 13 puntos 

Fuente Arial Black de 15 puntos 

Efecto Mayúsculas  
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• Ejercicio 3 – abrir el archivo base Curie 3.docx de la carpeta Formato-Fuente  

1 Utilizar Resaltador 

2 Aplicar  y/o eliminar  Efecto tachado 

3 Fuente  Color  

4 Cambiar mayusculas a minusculas (Nucleón) MAYUSCULAS 

5 Eliminar  Estilo subrayado 

6 Aplicar estilo Negrita 

 

 

 

 

Efecto Versalitas  

Tamaño fuente 

11 puntos 

Efecto Mayúsculas  

Tamaño de fuente 14,5 puntos 

Fuente Arial 
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